
Création Liste de 

diffusion

Adresse mail professionnel

@ac-amiens.fr
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Création d’une liste de diffusion

Connectez-vous au 
portail académique:
pia.ac-amiens.fr

Entrez votre identifiant
et mot de passe de 

messagerie
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Création d’une liste de diffusion

Cliquez sur l’icône 
de messagerie
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Création d’une liste de diffusion

Cliquez sur l’icône 
« Contact »

1

2

3
Cliquez sur les 3 
points alignés à 
côté de 
« Groupes »

Cliquez sur 
« Ajouter un 
groupe »
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Création d’une liste de diffusion

Inscrivez le nom 
de votre liste:
Par exemple
« Parents Classe 
de CP »

Cliquez sur 
Enregistrer

1

2
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Création d’une liste de diffusion 

Adresse à entrer dans le carnet

Votre liste s’est 
inscrite dans vos 
adresses 
personnelles
(Si votre liste de diffusion ne 
s’affiche pas, réactualiser la 
page en appuyant sur F5)

Cliquez une seule 
fois dessus pour la 
sélectionner

1

2

Cliquez sur          ,
Entrez les 
coordonnées puis 
cliquez sur 
Enregistrer 

3

4
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Création d’une liste de diffusion

Adresse déjà entrée dans le carnet

Votre liste s’est 
inscrite dans vos 
adresses 
personnelles
(Si votre liste de diffusion ne 
s’affiche pas, réactualiser la 
page en appuyant sur F5)

Si vous avez déjà 
entré l’adresse 
dans votre carnet

1

2

Cliquez sur Sélectionner
Cocher les adresses à 
insérer
Faites glisser ces 
adresses dans votre liste.

3

4
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