
Utilisation des 
applications
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Actualités

La page d’accueil vous permet de voir 
toutes les actualités publiés et/ou 
partagées ou uniquement celles à la 
une.

Pour publier une actualité, il faut que 
le fil d’actualité soit créé.
Pour cela, Cliquez sur « Gérer les 
fils ».



Actualités

Cliquez sur « Nouveau Fil ».

Intitulez votre fil d’actualités, puis 
enregistrez. 



Actualités

Votre fil d’actualité apparaît. Pour le 
modifié (nom, partage, …) cliquez sur 
le « + ».
Une barre de tâche s’ouvre alors en 
dessous.

Partager le fil



Actualités

Sélectionnez le fil dans lequel vous 
souhaitez qu’elle apparaisse.

Choisissez les options de publications.

Rédigez votre actualité, puis publiez.

Indiquez un titre.

Utiliser la barre texte



Annuaire

Recherchez les informations des 
utilisateurs individuellement ou par 
groupe.

Placez vos interlocuteurs les plus 
fréquents en favoris.



Assistance

Effectuez une demande auprès de 
l’assistance.

Précisez la catégorie de l’ENT 
concernée par votre demande.

Sélectionnez votre établissement.

Indiquez le sujet de manière succincte.

Décrivez le plus précisément possible 
votre demande.

Vous pouvez ajouter une pièce jointe.

Enregistrez.

Maintenance:
Niveau 0: Directeur
Niveau 1: ERUN
Niveau 2 : Rectorat
Niveau 3: ODE (Concepteurs)



Blog

La page d’accueil vous permet de voir 
les blogs que vous avez créé et qui 
sont partagés avec vous.

Vous pourrez créer un blog en  
cliquant sur « Créer un Blog ».

Vous pourrez alimenter le blog que 
vous souhaitez en cliquant sur l’icône 
roue dentée ou crayon de celui-ci.



Blog

Intitulez votre blog.

Rendez public le blog (sans accès ENT).

Vous pouvez modifier l’image d’icône 
du blog (crayon).

Enregistrez votre blog.



Blog

Cliquez sur la roue dentée ou le 
crayon. 
Une barre de tâche s’ouvre alors en 
dessous.

Ouvrez votre blog.

Partager le blog



Blog

Cliquez pour créer un nouveau billet.

Intitulez votre billet.

Ecrivez votre billet, ajoutez les 
images…

Puis publiez.

Utiliser la barre texte



Cahier de texte

Créez votre cahier de texte
Par niveau, besoin,…

Intitulez votre cahier de texte.

Vous pouvez modifier l’icône.

Puis enregistrez.



Cahier de texte

Sélectionnez la semaine souhaitée.

Puis cliquez sur le jour souhaité.



Cahier de texte

Pour ajouter du contenu dans le jour 
souhaité, cliquez sur « Créer ».

Remplacez la partie « Matière » par le 
domaine que vous souhaitez.

Inscrivez le contenu à indiquer aux 
élèves.

Pour ajouter une autre matière, 
cliquez sur « Créer ».



Cahier de texte

Partagez chaque cahier 
indépendamment.
Pour cela, cliquez sur le « + » de 
l’agenda à partager.

Une barre de tâche s’ouvre en 
dessous.

Partager le cahier



Cahier Multimédia

Ajoutez un titre et un sous-titre à 
votre livre.

Commencez par créer un nouveau 
cahier.

Vous pouvez également ajouter une 
image d’illustration.

Puis enregistrez.



Cahier Multimédia

Double cliquez sur le cahier souhaité.

S’ouvre alors une visualisation du 
cahier.
Pour ajouter du contenu, cliquez sur 
« Modifier ».



Cahier Multimédia

Sur cette page, vous pourrez insérer 
du contenu multimédia.

Cliquez sur « afficher » pour voir le 
rendu de votre production.

Ajoutez et supprimez les pages à 
votre convenance.



Cahier Multimédia

Cliquez une fois sur le cahier à 
partager.
La barre des tâches s’affiche en 
dessous.

Partager le cahier



Cahier de liaison

Indiquez un titre à votre mot.

Rédigez l’information que vous 
souhaitez diffuser.

Puis cliquez sur « Suivant ».



Cahier de liaison

Recherchez le groupe d’élève 
concernés.

Retrouvez les groupes et les 
utilisateurs sélectionnés.

Puis cliquez sur « Suivant ».



Cahier de liaison

Autorisez ou non la réponse des 
parents à ce mot.

Choisissez un thème pour ce mot.

Puis cliquez sur « Suivant ».



Cahier de liaison

Retrouvez un récapitulatif de votre 
envoi.

Terminez pour diffuser votre mot.



Carte mentale

Commencez par créer votre carte 
mentale.

Décrivez le contenu de votre carte 
mentale, puis enregistrez.

Intitulez votre carte (ce nom sera le 
nom « central » de votre carte 
mentale.



Carte mentale

Double-cliquez sur votre carte pour la 
renseigner.



Carte mentale

Vous pouvez modifier l’écrit central 
en double cliquant sur la case.

Ajoutez/supprimez des cases (nœuds).

Glissez votre nœud pour le placer ou 
vous le souhaitez (d’un coté ou de 
l’autre de la case centrale et placer en 
nœuds secondaire).

Pensez à enregistrer votre travail.

Vous pouvez également exporter 
votre carte en format image PNG ou 
SVG.



casier

Importez votre document à partager.

Saisissez votre destinataire,
Puis envoyez vos document.

Cliquez pour déposer un document 
dans un casier.



Console d’ADMINISTRATION (directeur)

Sélectionnez votre établissement 



Console d’ADMINISTRATION (directeur)

La page d’accueil vous permet de 
retrouver des raccourcis vers les 
procédures les plus communes:

Création de groupes

Gestion des applications

Publipostage des comptes 
(identifiants et mots de passe)



Console d’ADMINISTRATION (directeur)

Cliquez sur « créer un groupe ».

Inscrivez son nom, puis cliquez sur 
« créer ».

Insérez les élèves/parents de l’école 
dans le groupe en cliquant sur 
« Gérer les utilisateurs du groupe ».



Console d’ADMINISTRATION (directeur)

Pour chaque application, vous pouvez 
autoriser les accès (avec création ou 
uniquement en consultation.)

Pour cela, ajoutez un groupe

ou supprimez le.



Console d’ADMINISTRATION (directeur)

« Filtrez la liste à publiposter », en 
Ne sélectionnant que les profils 
souhaités.

Sélectionnez « 8 par page »

Générez en PDF



Espace documentaire

Pour importer un documents (PDF, 
images, vidéo, son…) de votre ordinateur 
à l’ENT, cliquez sur « Importer un 
document » ou « créer ».

Parcourez votre ordinateur pour 
sélectionner le document à importer.

Un fois votre document chargé, cliquez 
sur « importer ».



exercices

Cliquez sur « Nouveau Sujet ».

Choisissez le type de sujet.

L’interface Exercices est uniquement celle 
du 2nd degrés.



exercices

Personnalisez votre sujet (titre, image, 
description,…)

Ajoutez un élément.
- un énoncé (texte informatif)
- Une question (qui attend une réponse)



exercices

Rédigez votre énoncé.

Utiliser la barre texte

En sélectionnant un ajout de question, il 
vous est demandé de choisir le type de 
réponse attendue.

Réponse simple

Réponse ouverte

Réponses 
multiples Association Texte à trous

Zone à remplir 
d’une image

QCM Mise en ordre Zone à remplir 
de texte



exercices

Sélectionnez votre exercice à partager.

Cliquez sur « Partager ».

L’interface Exercices est uniquement celle 
du 2nd degrés.



Frise chronologique

Créez une nouvelle frise

Intitulez votre frise.

Vous pouvez modifier l’icône.

Puis enregistrez.



Frise chronologique

Cliquez sur votre frise, une barre des 
tache s’affiche en dessous.

Cliquez sur « Partager »

Partager la frise



Mes données

Pour exporter vos données, 
sélectionnez celles que vous 
souhaitez exporter.

Puis téléchargez-les

Pour Importer, Sélectionnez vos 
données en .zip sur votre ordinateur



Messagerie

Interface proche de celle d’un Webmail.



Mur collaboratif

Créer un nouveau mur.

Paramétrez-le (titre, apparence,…)

L’interface Mur Collaboratif est 
uniquement celle du 2nd degrés.



Mur collaboratif

Renseigner ou modifier le post-it en 
cliquant dessus.
Vous pouvez effeuiller les post-it et les 
disposer sur votre mur.

L’interface Mur Collaboratif est 
uniquement celle du 2nd degrés.



Mur collaboratif

Cliquez sur le « + » de votre mur.

L’interface Mur Collaboratif est 
uniquement celle du 2nd degrés.

Partager le mur

Sélectionnez « Partager ».



Pad

Créez un bloc-notes collaboratif et 
paramétrez-le.



Pad

Cochez la case du pad à partager

Partager le mur

Sélectionnez « Partager ».



Pad

Retrouvez le nombre de collaborateur et 
les couleurs qui leur sont associés.



Paramétrage de la classe

Créez ou renouvelez les identifiants pour 
les élèves de la classe ou leur parents.
Vous pouvez également bloquer l’accès à 
l’ENT.

Sélectionnez tous les élèves.

Ou sélectionnez celui que vous souhaitez 
renouveler



Webconférence

Créez une salle, intitulez-la.

Communiquez le lien aux personnes 
invitées.

Ouvrez la salle.

Fermez la salle en fin de session.



wiki

Créez un dictionnaire,

Nommez-le,

Enregistrez-le.

Ajoutez une page, et renseignez-la avec 
du texte, des images, des liens…

Utiliser la barre texte



Utilisation des outils

Repasser à l’étape 
précédente /suivante

B: Gras (Bold)
I: Italique
U: Souligner (Under line)

Alignement du texte:
Justifié, centré, aligné à 

gauche ou a droite

Ajout de puces 
ou numéros

Couleur du texte

Surligner le texte

Choix de la police 
(préétablie dans l’ENT) Taille du texte

Proposition de 
mise en forme

Ecrire en indice: 
plus petit aligné 
sur le bas de la 
ligne de texte

Ecrire en 
exposant:

Plus petit aligné 
sur le haut de la 

ligne de texte

Supprime 
toutes les mises 

en forme du 
texte

Insérer des pièces 
jointes: images, 
documents, son, vidéo, 
liens internet, ….)

Insérer un tableau

Propositions de mise en 
page

Insérer un code 
HTML



Utilisation des outils

Tout contenu doit être partagé pour 
être visible par d’autres utilisateur 
que vous.

Recherchez le groupe ou les 
personnes avec qui vous souhaitez 
partager.

Pour chaque groupe ou personne, 
cochez si 
- il ne peut que consulter 

l’information (lecture seul)
- Contribuer (ajouter du contenu)
- Gérer (partager, supprimer,…)

Puis partagez.Une fois le partage effectué, les mises à jours de contenu sont 
automatique. Il n’est pas nécessaire de partager à chaque 
modification.


