
Envoi par Liste de 

diffusion

Adresse mail professionnel

@ac-amiens.fr



Liste de Diffusion  Mars 2020 2

Envoi par liste de diffusion

Rédigez votre 
message dans 
l’onglet Rédiger

Cliquez sur 
l’icône + et 
choisir le champs 
Cci (Copie 
cachée) puis 
« Ajouter un 
contact » dans ce 
champs CCi

Le champs Cci permettra de ne 
pas afficher les adresses 
saisies.
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Sélectionnez votre 
liste de diffusion
Le nombre entre parenthèses 
correspond au nombre de 
contacts dans la liste.

Puis Insérer

Envoi par liste de diffusion
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L’ensemble des 
contacts s’affiche 
dans votre barre 
de destinataires

Vous pouvez 
envoyer votre mail 
à l’ensemble de 
votre liste

Envoi par liste de diffusion
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