MINISTERE
DE L’EDUCATION

NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

Admission — Gestion collective

L’admission d’un éléve est accessible dans le menu « Eléves / Admission / Gestion collective ».

4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
* Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité
* Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
* Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées
* Constituer |e dossier unique et mettre 3 jour les données nécessaires & I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, 'admission acceptée est prononcée
par le directeur de I’école mentionnée sur le certificat d’inscription de I'éleve.

Dans le cas ou il n'y a pas d’inscription préalable en mairie, 'admission acceptée est
prononcée par le directeur de I’école dans laquelle se présentent les parents de I'éléve.

Lors de la recherche préalable a la saisie d’une admission, les régles suivantes
permettent de s’assurer de ne pas créer d’admissions multiples :

e Un éléve inscrit n'est pas affiché s'il est déja admissible ou admis accepté dans
I’école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éléve est déja
admis définitif dans I’école pour I'année en cours (N),

e Un éléve radié (de I'école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n’est
pas affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans I’école pour l'année
scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou s'il a été admis définitivement (quelle
que soit I’école) depuis sa radiation pour I'année en cours (N),

e Un éléve radiable (d’'une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s'il est déja
inscrit, admissible ou admis accepté dans I’école pour I'année scolaire d’admission
choisie (N ou N+1).
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REPUBLIQUE FRANCAISE NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

— Enregistrement des nouvelles admissions

o Admissions d’éléves inscrits 1. Effectuer la recherche.
© Aide
#28 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat

s [ S B

@ Aide
¢48 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
Année scolaire d'admission 2018-2019

Liste des éléves inscrits

ELEVES SCOLARITE RECAPITULATIF

rue x
HENRI Marc M 11/09/2013 45000 orléans - 30/04/2019

HENRI Laetitia F 100172013 e X - 30/04/2019

45000 orléans /
- 3. Passer a I'ajout de la scolarité X Annuler 2. Sélectionner le ou les
~ des éleves coches. éleves concernés.
@ Aide

¢8% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Année scolaire d'admission 2018-2019

FvEs TiEEr 4. Renseigner les informations

souhaitées.
ELEVES SCOLARITE RECAPITULATIF l
v
I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2018-2019
CYCLE I CYCLEN CYCLE Il
© TOUTE PETITE SECTION © COURS PREPARATOIRE © COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© PETITE SECTION ©) COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE © COURS MOYEN 2EME ANNEE

© MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
©) GRANDE SECTION

I Réponse *

@ Mise en admissibilité Date d'effet

© admission acceptée Date d'effet S

Bl B

5. Valider la création du dossier

de I'éléve.
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E l MINISTERE
R — DE L’EDUCATION

REPUBLIQUE FRANGAISE NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

o Admissions d’éléves radiés .
1. Rechercher une ou des écoles.

@ Aide

Recherche d'éléves
Année scolaire * Etat Année scolaire de radiation | Ecole *
20182019 :I Radié :I I 20172018 l I ] ®

2. Rechercher des écoles

echerche el / ayant des éléves radiés.
Identifiant MNom de |'école Sigle
EE | ]
cpP Commune

Identifiant Sigle Nom de I'école Commune
ECOLE PRIMAIRE 45 Ous
045 Primaire publique

PUBLIQUE

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

- 3. Sélectionner I'école souhaitée.

© Aide
Année scolaire d'admission 2018-2019
Liste des éléves radiés
Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 45 Ouss
ELEVES
| | Tous Nom ¥ A Prénom V¥ Sexe Né(e) le Adresse Niveau/Cycle année N Niveau/Cycle année N+1
2 PLACE
DE Et M 10/10/2013 45 ST HILAIRE M5 GS
LIEU DIT
GO Mo F 25/07/2009 BRI CE2 M1
45 Quss.
Enregistrements 1 r 2 trouvé(s)
. , xX Annuler < .
4. Cocher les éléves concernés. 5. Passer a I'étape suivante.
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REPUBLIQUE FRANCAISE NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

@ Aide
¢8% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
Année scolaire d'admission 2018-2019
Eléves radiés
Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 45 Ouss

6. Renseigner les informations

" : : souhaitées.
ELEVES SCOLARITE RECAPITULATIF
»
I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2018-2019
CYCLEI CYCLE N CYCLE NI
' TOUTE PETITE SECTION T/ COURS PREPARATOIRE ) COURS MOYEN 1ERE ANNEE
PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE ' COURS MOYEN 2EME ANNEE
' MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
©' GRANDE SECTION
I Services périscolaires
Restaurant scolaire © oui © Non Garderie matin D oui © Non
Etudas surveillées Garderie soir 2 oui O Non

Transport scolaire

I Réponse *

' Admission acceptée Date d'effet :| ﬁ
© Mise en admissibilité Date d'effet ﬁ

/. Valider la scolarité de

> |

« Ve
Iéleve.
@ Aide
#48 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
Année scolaire d'admission 2018-2019
Eleves radiés
Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 45 Ouss
Eléves admis pour l'année scolaire 2018-2019
Date d'effet : 25/04/2019
Niveau : TPS
DE Et 10/10/2013 M 2 PLACE
45 ST HILAIRE
Admission — Gestion collective 4 Page 4 sur 6

_cadé division
Orlgans-To systémes d'information
En

oy ety
Rerum FRAcAE



MINISTERE
DE L’EDUCATION
NATIONALE

ONDE

Outil numérique pour la direction d’école

— Traitement des mises en admissibilité

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur differe I'admission
acceptée (par exemple : cas des éléves de deux ans qui seront admis en maternelle en

fonction des places disponibles).

Recherche d'éléves

1. Effectuer la recherche.
@ Aide }

Année scolaire

2018-2019 I

Nem ¥ A Prénom ¥ Sexe

HENRI Nina M

Enregis:%ents 14 1 sur 1 trouvé(s)

Né(e) le
121242012

Date d'effet Date d'effet Niveau/Cycle Niveau/Cycle
d'inscription d'admission  de l'inscription de I'éléve | | Accepté | | Non admis
25/04/2019 cpP P

2. Renseigner I'état.

. Cliquer sur le nom d'un
. éléve permet d’accéder

Date d'effet d'admission :l ﬁ *

Niveau

3. Ajouter la date d'effet

. asafiche et ainsi de la
. modifier si nécessaire.

Admission — Gestion collective

. d’admission et le niveau.

E| .
+ Valider | X Annuler |

4. Valider les admissions.

Page 5 sur 6
_académie
Orleans-Tours

division
systémes d'information




g .. MINISTERE
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REPUBLIQUE FRANCAISE NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

— Mise a jour des dates d’effet des admissions

o Eléves mis en admissibilité
1. Effectuer la recherche.

#18 Admission > Gestion collective > Mise a jour des dates d'effet des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité

Année scolaire Etat *
2018-2019 I Mise en admissibilité El

HENRI Nina M 12/12/2012 - 25/04/2019 cp
EnragistremeNurl trouvé(s)
3. Ajouter la date d'effet
2. hSé|,eCtI0nner I,éléve : Date d'effet d'admission :| ﬁ * dyadrjnlsslon
souhaité.

E— |
—— & 4. Valider 'admission.

1. Effectuer la recherche.

@ Aide
#18 Admission > Gestion collective > Mise 3 jour des dates d'effet des admissions

o Eléves admis acceptés

Recherche d'éléves admis acceptés

Année scolaire Etat *

2018-2019 I Demande d'admission acceptée El

HENRI Louis M 15/0372012 - - 25/04/2019 CE1
HENRI Paul M 121272012 - - 25/04/2019 CcP
Enregistreme!k\‘wurz trouvé(s)
. < 3. Ajouter la date d’effet
2_ SéI’eCtlonner |’é|éve : Date d'effet d'admission ﬁ | d’admISSIon
souhaité. | |
' « Valider | 3 Annuler . s L
4. Valider 'admission.
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