MINISTERE
DE L’EDUCATION

R’truﬂuquz FRANCAISE NATIONALE

Outil numérique pour la direction d’école

Admission — Gestion individuelle

L’admission d’un éléve est accessible dans le menu « Eléves / Admission / Gestion individuelle ».

4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
» Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
* Mettre 3 jour les données du dossier administratif de ['éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective

Enregistrement des nouvelles admissions
» Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité
* Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise & jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées
* Constituer le dossier unique et mettre & jour les données nécessaires a ['INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, I'admission acceptée est
prononceée par le directeur de I’école mentionnée sur le certificat d’inscription de I’éléve.

Dans le cas ou il n'y a pas d’inscription préalable en mairie, 'admission acceptée
est prononcée par le directeur de I’'école dans laquelle se présentent les parents de I'éléve.

Lors de la recherche préalable a la saisie d'une admission, les régles suivantes
permettent de s’assurer de ne pas créer d’admissions multiples :

e Un éléve inscrit n'est pas affiché s'il est déja admissible ou admis accepté dans
I’école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éléve est déja
admis définitif dans I’école pour I'année en cours (N),

e Un éléve radié (de I'école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n’est
pas affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans |’école pour l'année
scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou s'il a été admis définitivement (quelle
que soit I’école) depuis sa radiation pour I'année en cours (N),

e Un éléve radiable (d’'une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s'il est déja
inscrit, admissible ou admis accepté dans I’école pour I'année scolaire d’admission
choisie (N ou N+1).
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—> Enregistrement des nouvelles admissions 1. Effectuer une recherche pour

o lIdentification trouver I'éléve souhaité.

D Ao
#14 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions [ Recour |

Recherche d'éléves restreinte a la commune

= Cas 1. Eleve inconnu a I’établissement

Si I'éléve recherché n’est pas trouvé, il est nécessaire de renseigner le nom et prénom de I'éléve ou
'INE pour poursuivre la recherche dans les années précédentes.

3. Cliquer sur le bouton « Continuer la
recherche » deux fois, puis sur « Nouveau ».

\A @ Aide

Retour | Continuer la recherche

2. En plus de I'année scolaire, renseigner I'INE
ou le nom et le prénom de I'éléve recherché.

Recherche d'éléves restreinte a lacommune

Année scolaire * | INE *

ey | |

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

= [l Y —

Aucun élément trouvé

#§8 Création de la fiche de I'éléve )
4. Renseigner
IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE - les informations
I Identité I Adresse de résidence SOUhaitéeS.
Nom | HENRI li Adresse 1 *
Prénom 1 [Louis l * Pays [ FRANCE *

Au moins I'une des 4 lignes ci-dessous doit étre saisie

Point de remise [Nrawa.[e,,‘m e

Prénom 3

(
(
Prénom 2 [ ]
(
(

Complément l
Nom d'usage ]
- - N° et voie [Ncel é ]
Sexe © FEMININ © MASCULIN *
e B Lieu-dit [1jey-dit, boite postole ]
Code postal :] *
. . Localité [ ] *
I Lieu de naissance
Adresse 2
| g
Département | * Point de remise (- appartement, escalier, érage, chez,
Commune [+ @ Complément [ Enire, baument, immeuble, résidence

N® et voie lN‘er libellé de la voie

|
|
|
Uieu-dit (jeu i, baite postale ]

Code postal :]

Localité [ |

* Suivant | % Annuler | N ,
~ 5. Passer a la seconde étape, le

rattachement des responsables.
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= Cas 2. Eléve déja connu dans I’établissement

1. Effectuer une
recherche pour trouver
I'éléve souhaité.

#48 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves restreinte a la commune

Retour Continuer la recherche

Année scolaire * INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
2019-2020 l [ HENRI l [ ] [ l@ :
A
[HENRI | Alice F 18/02/2014 45234 - Orléans Inscrit

Enregistrements 1 ur 1 trouvé(s)

2. Cliquer sur le nom de I'éléve.

¢#88% Fiche de Alice HENRI

IDENTIFICATION RESPONSABLES

@ Aide

I Identité I Adresse de résidence
Sexe FEMININ '}J Adresse a vérifier
Né(e) le 18/02/2014 rue x
Identité légale 45000 orléans
FRANCE

Mom HENRI
Nom d'usage -

Prénom(s) Alice
I Situation administrative

I Lieu de naissance INE -

Pays FRANCE
Département LOIRET

Inscription 09/09/2019

Demande d'admission

A

Commune 45234 - Orléans

3. Répondre a la
demande d’admission.

L'étape 3 (« Répondre » a la demande d’admission), renvoie vers |'onglet « Scolarité » (étape 7

suivante).

o Responsables

6. Pour chaque responsable, se référer aux fiches :
o fiche_ajout_modification_representant_legal.pdf,
o fiche_ajout_modification_personne_en_charge.pdf et

N

o fiche_ajout_modification_personne_a_contacter_autorisee.pdf.
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o Scolarité

¢#48% Création de la fiche de I'éléve

ONDE

Outil numérique pour la direction d’école

7. Renseigner les informations

souhaitées.
IDENTIFICATION RESPONSABLES
|i Scolarité demandée pour I'année scolaire 2018-2019
CYCLEL CYCLEN CYCLE Il

© TOUTE PETITE SECTION
ETITE SECTION

©) MOYENNE SECTION

) GRANDE SECTION

I Services périscolaires

Restaurant scolaire
Etudes surveillées

Transport scolaire

I Réponse *

© Admission acceptée Date d'effet

© Mise en admissibilité Date d'effet

©) COURS PREPARATOIRE
) COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

Garderie matin
Garderie soir

©) COURS MOYEN 1ERE ANNEE
) COURS MOYEN 2EME ANNEE

— Traitement des admissions

4 Précédent « Valider | 3 Annuler

—

I'éléve.

8. Valider la création du dossier de

1. Effectuer la recherche.

¢§8 Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

@ Aide

v
Année scolaire Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
ey e | =
Demande
Paul 12/12/2012 45234 - Orléans d'admission 25/04/2019 Ccp i)
acceptée
Nina 12/12/2012 45234 - Orléans . d:‘issii;"l_té 25/04/2019 cp i
19008 - Demande N
15/03/2012 d'admission 23/04/2019 cE1 i
Ambrugeat acceptée
Enregistrem 1 & 3 sur 3 trouvé(s) Cliquer sur |e nom d’un
L - — — +— éleve permet d’accéder
2. hS(_atIf-,\ctlonner leleve Dmedeecdoimsson | |+ a sa fiche et ainsi de la
souhailte. — i P A P
modifier si nécessaire.
3. Ajouter la date d’effet
d’admission.
4. Valider I'admission.
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