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Outil numérique pour la direction d’école

t et modification d’'un représentant Iégal

L'onglet « Responsables » recense les différents responsables rattachés a un éléve. Il comprend 3
types de responsables :

- Les « Représentants Iégaux » (au moins un par éléve et trois maximum),
- Les « Personnes en charge » (deux maximum),
- Les « Personnes a contacter/autorisées » (cing maximum).

Lors de la création de la fiche d’un éléve dans I'onglet « Responsables » ou lors de sa modification en
sélectionnant le bouton « Modifier », il est possible d’ajouter ou modifier le(s) responsable(s) lié(s) a un
éleve. |

1. Ajouter un représentant légal.
¢8 Création de la fiche de I'éléve o e B

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

+ Représentant légal 4+ Personne en charge =+ Personne a contacter/autorisée

(liste vide)

Un représentant légal peut étre une personne responsable (physique) ou une personne morale telle
qu’un organisme.

— Personne responsable (physique) L'onglet « Personne responsable »
est automatiauement sélectionné.
Rattachement d'un représentant légal m

Recherche d'une personne responsable

|| PSS ——— ) 2. Effectuer la recherche.

iwm - ] IPrénom . I a

o Nouveau représentant légal

Rattachement d'un représentant légal _ Annuler
Nouvelle personne responsable
e | 2 |
Lien avec l'éléve 2]+
_ : 3. Renseigner les informations
C\:Ihte 2 MME © M. demandées.
om  [HENRI &
Nom d'usage [ |
Prénom [A ]-rr
PCS [ 99- non renseignée (inconnue ou sans objet) v]
[ Adresse inconnue
Pays [rnAch 3“
Au moins I'une des 4 lignes ci-dessous doit &tre saisie
Point de remise [Nnﬂp_ l
Complément [sﬁf.—e l
Neetvoie [ruex ]
Lieu-dit [Lcewc’ft boite postale l
Code postal *
Localité [mém, ]*
Courriel | ]
Autorise 3 communiquer ses adresses (adresse © Oui © Non @ Non renseigné *
postle steourme) 4. Valider le rattachement de
Teléphone ] | % S| ) ce responsable a I'éléve.
o
==
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o Représentant Iégal déja existant

Rattachement d'un représentant légal

Recherche d'une personne responsable

Outil numérique pour la direction d’école

3. Sélectionner le
souhaité.

responsable

‘ PERSONMNE RESPONSABLE PERSO OR
Nom * Prénom *
l test test

Eléve(s) rattaché(s)

Nouveau

45200 MONTARGIS

Civilité Prénom Adresse de résidence
4

MME TEST TEST

M. TESTA Testa

34 CLOS DU LIMETIN
45260 THIMORY

Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouvé(s)

I Informations du rattachement

Lien avec I'éléve

postale et courriel)

I Profession et catégorie socio-professionnelle (PCS)

Autorise a communiquer ses adresses (adresse © Oui © Non @ Non renseigné

PCS [ 99 - non renseignée (inconnue ou sans objet) z| *

4. Renseigner les informations

demandées.

— Personne morale

Rattachement d'un représentant légal

Recherche d'une personne morale

PERSONME RESPONSABLE PERSONME MORALE ‘

=]

=]

5. Vvalider le rattachement du
responsable légal a I'enfant.

2. Sélectionner l'onglet
« Personne morale ».

Intitulé *

| l

o Nouveau représentant légal

Rattachement d'un représentant légal

Recherche d'une personne morale

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

‘\

3. Effectuer la recherche.

4. Si le responsable
n‘est pas connu, en
créer un nouveau.

Intitulé *

Organisme A ]

Aucun élément trouvé

Ajout et modification d’un représentant légal

_ académie
Orléans-Touts

eyt

Rerosmaue Fracase

| Nouveau |

division
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Rattachement d'un représentant légal
Nouvelle personne morale
intitulé. " |ORGANISME A * 5. Renseigner les
. informations
s | France =]+ demandées.
Au meins I'une des 4 lignes ci-dessous doit &tre saisie

Point de remise

N* appartement, escalier, étage, chez, ...

Complément lEnr."ée; batiment, immeuble, résidence

N® et voie

N¢ et libellé de la voie

Lieu-dit l{.‘eu-c'.-'r, boite postale

Code postal l:] *

Localité I l *

6. Valider la création du
responsable et I'ajouter a

S I'éléve.
" Valider ¥ Annuler

o Représentant légal déja existant S. Sélectionner la personne
morale souhaitée.
Rattachement d'un représentant légal

Recherche d'une personne morale

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE |

Intitulé *
l Organisme A I

sél. 4 Intitulé Adresse

X
— 500 6. Ajouter le responsable a
Enregistrements 1 & 1 sur 1 trouvé(s) I:éléve

+ Valider X Annuler
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